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PORTARIAS

PORTARIA N. 1.177, DE 16 DE JULHO DE 2013

Dispde sobre a Politica de Arquivo do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO
GROSSO, no uso de suas atribuigbes conferidas pelo Decreto Presidencial de 08.04.2013, publicada
no DOU de 09.04.2013,

CONSIDERANDO que cabe a administracdo publica, a gestdo da documentagéo
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem, segundo
preceitua o art. 216, § 2°, da Constituicdo Federal/1988;

CONSIDERANDO que ¢ dever do poder publico a gestdo documental e a protegao especial
aos documentos de arquivo, como instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagao, conforme indica o art. 1°, da Lei
n. 8.159, de 08.01.1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados;

CONSIDERANDO que a destruicao, a inutilizagdo e a deterioracao de documentos de arquivo
sao tipificadas como crime contra o patriménio cultural, conforme estabelece o art. 62 da Lei n. 9.605,
de 12.02.1998;

CONSIDERANDO que em cada 6rgao e entidade da administragdo publica federal deve ser
constituida Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD), com responsabilidade de
orientar e realizar o processo de analise, avaliagdo e selegdo da documentagdo produzida e
acumulada no seu ambito de atuagdo, tendo em vista a identificagdo dos documentos para guarda
permanente e a eliminagdo dos destituidos de valor, segundo estabelece o art. 18 do Decreto n.
4.073, de 03.01.2002, que regulamenta a Lei n. 8.159, de 08.01.1991;

CONSIDERANDO que as atividades de gestdo de documentos no &mbito dos 6rgdos e
entidades da administragéo publica federal foram organizadas sob a forma de Sistema de Gestao de
Documentos de Arquivo (SIGA), conforme definem os artigos 1°, 3° e 6° do Decreto n. 4.915, de
12.12.2003 e que o IFMT integra a Subcomissédo de Coordenagdo do SIGA no Ministério da Educacao
(SubSIGA/MEC) constituida pela Portaria n. 1.005, de 08.08.2012;

CONSIDERANDO que cabe aos 6rgaos e entidades do poder publico assegurar a gestéao
transparente da informacgao, propiciando: 0 amplo acesso a ela e sua divulgagéo; a protecdo da
informagdo garantindo sua disponibilidade, autenticidade e integridade; bem como, a protegcéo da
informagdo sigilosa e da informacdo pessoal, observada a sua disponibilidade, autenticidade,
integridade e eventual restricio de acesso, conforme preceitua o art. 6° da Lei n. 12.527, de
18.11.2011, que regula o acesso a informagéo;

CONSIDERANDO o compromisso do IFMT com a protegdo das informagbes de sua
propriedade e /ou sob sua guarda, devendo ser cumprido por todos conforme estabelece a Politica de
Seguranga da Informagao e Comunicagdes — POSIC do IFMT aprovada através da Resolugédo n° 028,
de 30 de abril de 2012;

CONSIDERANDO que ha necessidade de se estabelecer uma politica de arquivo que
padronize, discipline e oriente em todos os campi do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso as praticas e metodologias de tratamento, organizagdo e gerenciamento
dos documentos e informagdes arquivisticas, fundamentais no processo de tomada de decisdes, na
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melhoria da qualidade de prestacdo dos servigos a sociedade e na formagao da meméria institucional,

RESOLVE

Art. 1° - Estabelecer a Politica de Arquivo do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso, visando a salvaguarda do patrimdnio documental, por seu valor de prova
e informacgao e de instrumento de apoio a administracao, a cultura e ao desenvolvimento cientifico.

Art. 2° - Para os fins previstos nesta portaria, entende-se por:

| — documento de arquivo: todo o registro de informagéo, em qualquer suporte, produzido e
recebido pelo IFMT em decorréncia do exercicio de suas fungdes e atividades.

Il — arquivo: conjunto de documentos produzidos e recebidos pelo IFMT;

Il — gestdo documental: o conjunto de procedimentos e operagbes técnicas referentes a
produgéo, tramitacao, classificacdo, uso, avaliagdo e arquivamento de documentos em fase corrente e
intermediaria, visando a sua eliminagéo ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 3° - S3o adotados como instrumentos arquivisticos de gestdo documental do IFMT:
| — o Plano de Classificagdo de Documentos;

Il — a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos;

[l — o Manual de Procedimentos Arquivisticos.

Paragrafo unico - Os instrumentos arquivisticos de gestdo documental serdo desenvolvidos
e/ou estruturados pela Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD) e submetidos a
homologacdo do Conselho Superior, através da Secretaria do CONSUP, que providenciara a
publicagao.

Art. 4° — Sera criado o Arquivo Central do IFMT, sendo que sua estrutura e funcionamento
devera ser definida por regulamento préprio.

Art. 5° — Fica instituida a CPAD do IFMT com a finalidade de definir, orientar e realizar o
processo de analise e selecdo dos documentos produzidos e acumulados no dmbito da Instituigao,
visando a identificagdo dos documentos para guarda permanente e a eliminagcdo dos destituidos de
valor.

Art. 6° — A CPAD do IFMT sera designada pelo Reitor e composta por:

I -1 (um) Pré-Reitor;

Il - 1 (um) servidor ocupante do cargo de Arquivista;

[ll - 1 (um) servidor ocupante do cargo de Bibliotecario-Documentalista;

IV - 1 (um) servidor com experiéncia e/ou projetos relevantes na area de patrimonio histérico;
V -1 (um) servidor lotado na Procuradoria Federal junto ao IFMT;

VI -1 (um) servidor representante da Secretaria Geral de Documentagéo Escolar;

VII - 1 (um) servidor representante de cada Pro-Reitoria;

VIII - 1 (um) servidor representante da Diretoria Sistémica de Gestao de Pessoas;

IX - 1 (um) servidor representante da Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informagao.

§ 1° Os componentes acima mencionados terdo mandato de dois anos.
§ 2° Os membros poderao ser substituidos pela Administracéo, a pedido ou de oficio;

Art. 7° — Seréo instituidas Subcomissdes de Avaliagdo de Documentos (SubCPADs) nos
campi do IFMT, responsaveis pela orientacdo do processo de selecdo, classificagdo, avaliagdo e
destinacdo dos documentos de arquivo produzidos e recebidos em seu ambito de atuagao.

Art. 8° — A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD) do IFMT, compete:
| — desenvolver agcbes necessarias a implementagdo e ao aperfeicoamento da Politica de
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Arquivo do IFMT;

Il — desenvolver e/ou estruturar os instrumentos arquivisticos de gestdao documental do IFMT,
bem como revisa-los, atualiza-los e adapta-los quando se fizer necessario;

lIl — orientar e promover a identificagdo, a avaliagdo e a definicdo dos prazos de guarda dos
documentos de arquivo da Reitoria e dos campi do IFMT, tendo em vista a preservacdo daqueles
selecionados para guarda permanente e a eliminacdo dos destituidos de valor;

IV — promover e acompanhar a realizagao de estudos técnicos sobre a situagdo dos arquivos
e da estrutura organizacional do IFMT, visando a racionalizagao das atividades arquivisticas;

V — incentivar a capacitacao técnica, aperfeicoamento e atualizagdo dos recursos humanos
que desenvolvam atividades de arquivo no ambito do IFMT;

VI — fomentar a integragao, a padronizacdo de procedimentos e a modernizagao dos servigos
de arquivo do IFMT;

VIl — zelar pelo cumprimento da Politica de Arquivo do IFMT e pelos dispositivos
constitucionais e legais que norteiam as politicas arquivisticas publicas brasileiras, em sua area de
atuacao;

VIII — manter intercAmbio com outras comissdes, grupos de trabalho ou instituicdes, cujas
finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e receber elementos de
informagéo e juizo, conjugar esforcos e encadear agoes;

IX — estabelecer diretrizes para composi¢ao das SubCPADs;

X — oferecer assisténcia e subsidios técnicos a Reitoria e aos campi, por meio das
SubCPADs, sugerindo as providéncias necessarias e cabiveis;

Xl — elaborar e rever, sempre que necessario, seu regimento interno.

Art. 9° — Quando se fizer necessario, serdo convocados pelo Presidente da CPAD
colaboradores eventuais, em nivel de assessoramento, para oferecerem subsidios ao melhor
desenvolvimento dos trabalhos, estudos e pesquisas técnicas.

Art. 10° — A CPAD se reunira para deliberagbes ordinarias e extraordinarias, conforme
dispuser seu regimento interno.

Art. 11° — A participacdo como membro da CPAD e SubCPAD é considerada atividade
relevante e ndo remunerada.
Art. 12° — Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

JOSE BISPO BARBOSA
Reitor
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PORTARIA N° 1.179, DE 16 DE JULHO DE 2013.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
MATO GROSSO, no uso de suas atribuicées legais, conferidas pelo Decreto de 8 de Abril de 2013,
publicado no D.O.U de 09.04.2013, e considerando os apontamentos e observagdes consignados no
Plano de Providéncias Permanente do IFMT, oriundos da reunidao entre CGU e IFMT em 28/01/2013,

nos termos das constatagdes das Ordens de Servigos — O.S's:

- 0.S: 241565 — (Constatagdo 02) - aponta o pagamento indevido de R$ 270.339,20
por servigos ndo executados pela contratada;

- 0.S: 244009 - (constatagdo n°. 88) — relata o abandono do canteiro de obras, pela
contratada, sem a efetiva conclusdo da obra; (constatacdo n°. 89) — relata a inexisténcia de sangao
administrativa a contratada por descumprimento contratual e (constatagdo n° 90) — reitera o
pagamento indevido a contratada e recomenda que o IFMT diligencie no sentido de acionar o
judiciario para ressarcimento ao erario e apurar a responsabilidade pela fiscalizacdo e ateste pelo

servigo nao executado.

RESOLVE:

| - Determinar a instauragdo de Sindicancia, nos termos do artigo 143 da Lei n°.
8.112/90, para apurar a responsabilidade pelas possiveis pendéncias e irregularidades oriundas do
contrato n® 11/2008, originado da Concorréncia n°. 002/2008 que resultou na contratagdo da empresa
TILLO CONSTRUCOES E SERVICOS LTDA, cujo objeto tratou-se da “Construgcdo e Reforma da
Unidade de Ensino Descentralizada de Juina, incluindo todos os materiais, equipamentos e mao de
obra necessarios a execug¢ao de servigo”, tal como apontadas no relatério final apresentado pela
Comisséo instituida por meio da Portaria Institucional n°. 195 de 28 de Fevereiro de 2011, alterada
pela portaria n°. 356 de 11 de Abril de 2011;

Il - Designar os servidores abaixo, sob a presidéncia do primeiro, para comporem a
Comisséao de Sindicancia:

- JOSE LUIS MALHEIROS DE OLIVEIRA - Matricula SIAPE n°.0272230;
- ROSIMAR DOS SANTOS SILVA - Matricula SIAPE n°. 0272494,

- AUGUSTO CEZAR DE ARRUDA - Matricula SIAPE n°. 1655036;

- JOSE RODRIGUES DA SILVA - Matricula SIAPE n°. 2720195;

- JOSE VINICIUS DA COSTA FILHO - Matricula SIAPE n°. 1577867.

- MIKIO MATSUBARA - Matricula SIAPE n°. 0272209;
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lll - Determinar que esta Comissdo inicie suas atividades logo apods publicagdo no
Boletim Interno deste IFMT, devendo o Presidente comunicar ao Reitor a instalagdo dos trabalhos,
que deverao ser concluidos em até 60 (sessenta) dias, sendo admitida a sua prorrogagao por igual
prazo, quando as circunstancias o exigirem, conforme imposto pelo art. 152, da Lei n° 8.112/1990,
devendo esta Comissdo, no término dos trabalhos, apresentar relatério conclusivo para aplicagdo das
disposic¢des constantes no art.145, do referido diploma legal.

IV — Durante todo o tramite do Processo deverdo ser observados o contraditério e a
ampla defesa, respeitando assim as normas constitucionais a que se submete esta autarquia.

V - Cientifiquem-se e cumpram-se.

JOSE BISPO BARBOSA
Reitor

PORTARIA N° 1.181, DE 17 DE JULHO DE 2013

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuigbes legais, conferidas pelo Decreto Presidencial de
08.04.2013, publicado no D.O.U. De 09.04.2013;

RESOLVE:

| - Designar os servidores abaixo relacionados para compor Comissdo de
acompanhamento e estruturagéo da locagao do novo prédio para sede da Reitoria deste IFMT:
- Aluguel:
*«  THIAGO COSTA CAMPOS
«  GLAUCIA MARA DE BARROS
« CARLOS EDUARDO SANTOS

- Mudanga:
+ RENAN POLIZEI
* CLEDSON FERREIRA DA SILVA
* FILIPE MEIRELLES GONCALVES DE FREITAS

- Cabeamento:
« FABIANO PONTES PEREIRA DA SILVA
« RAFAEL BEZERRA SCARSELLI
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- Arquitetura:
THIAGO EDUARDO SOLLA LOPEZ
+ JOSE RODRIGUES DOS REIS
* FATIMA ELIZABETE DOS REIS MATIAS

- Infraestrutura:
+  THIAGO EDUARDO SOLLA LOPEZ
+ CARLOS EDUARDO SANTOS
+ JOSE RODRIGUES REIS

Il - Cientifiquem-se e cumpram-se.

“““““““““““““ BOLETIM DE SERVIGCO EXTRAORDINARIO N° 05 — JULHO/2013

JOSE BISPO BARBOSA
Reitor



